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一． 进入申报页面 

1， 使用贵州政务服务网账号登录，若没有账号的单位可以社会信用代码注册 

2， 登录后选择省级->贵州省教育厅 

 

3， 进入教育厅部门旗舰店后，找到办事事项列表，选择行政奖励下的教龄荣誉证书办理事

项 

 

4， 第一次登录的用户需要绑定教育厅分配的学校账号和密码，之后办理将自动跳转。账号

和密码的生成及重置，请与各市州运维人员联系。 
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二．添加教师与名册 

5， 跳转后选择教师人员管理，点击新增教师，添加··教师信息后点击确认 

 

6， 选择名册管理，点击新增后选择名册类型和教师，点击确认保存名册 

 

三．业务申报 

7， 点击业务申报，选择结果报送 
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8， 填写基本信息 

 

9， 选择名册 

 

10， 上传材料 



                                 贵州省教育厅教师荣誉审批系统  学校操作手册 

 

  

 

 — 4 — 

 

11， 完成后点击提交 
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第一章 概述 
贵州省教育厅教师荣誉审批系统提供对学校、区县提出 25年及 30年的荣誉

教师申报、各层级教育局审批以及荣誉教师查询等功能。主要的业务人员功能有：

教师人员管理，教师名册管理，荣誉业务申报，业务名册管理，待办业务，结果

材料，录入荣誉教师编号、审批部门配置，荣誉教师查询等功能 

第二章 荣誉审批系统 

2.1 登录 

【操作说明】输入账号密码进行登录。 

 

2.2 首页 

当前截图为学校登录系统后所看到的主界面，包含名册、教师、申报等功能。

如下图所示： 
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第三章 菜单功能介绍 

3.1 区县审核部门 

下图中，是区县审核部门看到的菜单，业务审批菜单用于区县审核所属学校申报上来的

教师信息，教师名册合并菜单用于合并多个学校申报上来的名册，荣誉业务申报菜单用于区

县将所有学校的名册合并后，以本区县的名义向上级进行申报使用，结果材料菜单中，可以

看到上级部门最终的审核相关结果材料。 

 

3.1.1 业务审批 

功能概述：对于学校或者下级申报部门申报的业务，审核部门可在当前菜单

进行查看与审核。 

操作说明： 

业务人员在登录系统后，鼠标滑动到左侧“业务管理”点击待办业务菜单，

本列表会展示审核和未审核的业务，审核通过的业务可以进行查看，未审核的业

务可以进行审批。在列表中选择欲审核的业务，点击审批按钮后可以在基本信息、

名册列表、材料等选项卡中查看本次下级部门申报的名册信息，如下图所示： 

 

 

选择名册列表选项卡，若当前审核用户认为名册中某个人审核通过，则在名

册人员后面选中该人员，未选中的用户视为没有审核通过。勾选的人员，在审核

意见处会自动填写审核通过，审核不通过的人员，可以在右侧点击三角符号选择

常用不通过意见，亦可手动输入不通过意见。 
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切换材料选项卡后，可看到本次业务申报的相关材料，可下载查看。 

 
审核人员选择好审核通过的人员后，在审核意见选项卡填写本此审核的审核意见并提

交，审核意见中，本次审核人数和通过人数系统会自动填充，审核人员可自行修改该审核

意见。审核完毕点击提交按钮并确认后，审核列表中该名册状态会变更为已审核状态，同

时下级申报部门将看到本次申报的审核情况。注：可查看这个地方示例 
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3.1.2 教师名册合并 

1．业务人员登录后，鼠标滑动到左侧“业务管理”点击业务名册管理菜单，

在本菜单下，当前部门可对下级各部门提交的 25以及 30年申报的名册进行对应

合并，然后在向上级审核部门进行提交申报。具体操作如下图所示： 

 
本案例使用实验二小申报业务和实验一小作为示例，点击确定后，会将二小和一小的

名册进行合并，会生成包含二小和一小 25 年名册一份，30 年名册一份。生成好的合并名册

可以点击查看，可以删除，可以下载打印。 
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生成对应合并名册后，可在列表上方点击搜索按钮展开查询条件进行查

询 

 

3.1.3 荣誉业务申报 

详细申报流程，同学校用户申报 

具体页面如下： 
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3.1.4 结果材料 

当教育厅对业务审核后，会上传本次业务申报的结果材料；市州，区县等部门登录自

己账号后，也可在自己的结果材料菜单中看到本次申请结果材料。具体如图所示： 

当教育厅上传结果材料后，市州部门会看到相应的结果。 
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点击下载按钮，可对相应的结果材料进行下载 

 

 

3.2 市州审核部门 

市级审核时，因为存在有市直属学校和区县上报的两种可能，在此处菜单中，审核人员

应根据不同的审核情况点击菜单进行审核。 

学校业务审批：市直属学校申报的业务在此进行审批 

区县业务审批：下级区县申报的业务在此进行审批 

教师名册合并：用于合并下级部门提交上来的业务名册 

结果材料：上级部门审核完毕后，在此处查看相应的审核结果 

荣誉业务申报：部门整合下级部门提交上来的业务后，在此以本级名义向上级部门进行

业务申报。 

 
 

3.2.1 区县业务审批 

详细申报流程，具体图所示 
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当前部门审核后，下级部门登录点击荣誉业务申报页面，可看到本次申报的详细信息，

如图： 

 

 

 

3.2.2 学校业务审批 

 参考区县业务审批 

3.2.3 教师名册合并 

本菜单当申请单位为直属学校申请荣誉教师，需要进行名册合并时使用。 

本示例使用贵阳一中申报后，贵阳市账号业务名册管理查看页面如下：当勾选合并后，即可

生成对应类型的名册，供申报时使用。 
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3.2.4 荣誉业务申报 

本菜单用于市州业务人员对市州荣誉教师进行申报 

1.进入“荣誉业务申报”菜单,根据本次申报的业务类型，在右上角选择学

校业务或者区县业务进行申报。本示例为区县业务申报，因此选择区县申报。 

 

 

2.填写相关的申报信息，具体页面如下 

 
 

3.切换区县业务选项卡，选择区县业务，选择需要上报的业务。 

 



贵州省教育厅教师荣誉审批系统  行政主管部门操作手册 

 
 — 13 — 

区县业务选择后，可对选择的业务进行删除操作。 

 
 上传材料后点击确定，即可完成本次业务申报。 

 

 
 

3.2.5 结果材料 

当教育厅对业务审核后，会上传本次业务申报的结果材料；市州，区县等部门登录自

己账号后，也可在自己的结果材料菜单中看到本次申请结果材料。具体如图所示： 

当教育厅上传结果材料后，市州部门会看到相应的结果。 

 
点击下载按钮，可对相应的结果材料进行下载 



贵州省教育厅教师荣誉审批系统  行政主管部门操作手册 

 
 — 14 — 

 

3.3 教育厅审核 

省级审核时，可以看到的菜单如下：  

业务审批：市直属学校申报的业务在此进行审批。 

结果材料：上级部门审核完毕后，在此处查看相应的审核结果。 

 录入编号：审核人员在业务审批完毕后，可在此对审批通过的教师入录入相应编号。 

 办结教师查询：录入荣誉教师编号后，在该菜单可查询荣誉教师信息。 

 审核详情：省级用户可在此菜单实时查看区县、市州级部门对相关业务的审核情况。 

 审批层级配置：在该菜单进行上下级相关部门的配置。 

 

3.3.1 业务预审 
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3.3.2 业务审批 

详细申报流程，具体如下图所示 

 

 
 本次对案例进行全员审核通过处理 
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当教育厅审核通过后，市州部门业务人员登录后，荣誉业务申报页面，看到具体

的业务申报审核情况。如图： 

 

 

 
 

3.3.3 结果材料 

当部门人员对业务审核后，在该菜单下，可上传本次业务申报的结果材料，市州，区

县，等部门登录自己账号后，也可在自己的结果材料菜单中看到本次申请结果材料。具体
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如图所示： 

1、选择业务管理、结果材料菜单，点击申报业务后面的结果材料连接。 

 
 2、点击上传按钮，上传结果材料。 

 

 
当上传结果材料后，市州部门会看到相应的结果。 

 

 
点击下载按钮，可对相应的结果材料进行下载 
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3.3.4 录入编号 

1、教育厅审核人员对下级部门提交的申报审核通过后，可在该菜单下录入教师荣誉编

号。没有录入编号的业务状态为未录入。 

 
2、点击列表对应业务的录入编号按钮后，会弹出本条业务的录入编号页面。 

注：该页面中，荣誉教师编号可根据编码规则自动填充生成，审核人员查看无误后点

击右上角保存按钮，即可对编号进行生成，当审核人员觉得需要修改生成的荣誉证书编号

时，可点击具体修改行的荣誉证书编号，修改后右上角保存即可。但第一次点击录入编号

若没有设置初始编号，打开页面会弹出获取默认编号失败的提示，点击确定后，你可以自

己填写荣誉编号，若你想本系统自动生成编号，你可以在录入编号前先设置初始编号。 

下面图片为弹出默认编号获取失败的提示页面。 

 
若想要设置初始编号，关闭该窗口后重新打开，点击设置初始编号按钮。 
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初始编号只能输入纯数字，不能带有字符，可以以 0 开头 

 
当设置初始编号后，在次打开录入编号页面，会在相应的编号框中填充默认编号。 

 
当将生成的编号置空却又不填入编号，并点击保存编号时，会提示输入编号，否则不

予保存。 

 
此处我手动设置编号为：111111 
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保存编号成功后，可在列表中看到当前业务编号已经录入。 

 
点击查看按钮，可以看到刚才录入的编号 

 

3.3.5 办结教师查询 

1、选择业务管理下的办结教师查询菜单，可打开荣誉教师查询页面 

 
 

2、页面上默认会加载所有的荣誉教师信息。点击右上角搜索按钮或者左侧区划数，可以按

照相应的查询条件进行查询。 
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3.3.6 审核详情 
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用户可在输入相关的查询条件，按照查询条件进行查询，查询条件中，默认查询本年的数

据。 

 
可以对每个教师进行单个教师的审批表下载 
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若想要对全部审核通过的教师批量下载审批表 

点击页面上 审批表导出(省通过)按钮即可批量下载 

 
若需要下载区县级的名册，可以点击教龄统计后面的 下载名册按钮进行下载 



贵州省教育厅教师荣誉审批系统  行政主管部门操作手册 

 
 — 24 — 

 

 

3.3.7 审批层级配置 

 1、厅局人员，可在该菜单下对审批部门进行相应的层级配置。点击菜单后，如下图所

示: 

 

 

2、点击右上角新增按钮，打开新增审批部门页面 
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3、选择需要添加的组织机构名称，区划，上级机构。点击确定。 

 

 
4、新增成功后，可对进行相应的编辑、删除操作。 

 
 

5、当各部门添加完毕后，点击右上角查看审批层级可打开当前配置的审批

层级视图，方便审批层级关系。 
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附件2

颁发三十年教龄荣誉证书审批表
单位名称： 单位类别：

姓  名 性别 身份证号码 民族
政治
面貌

参加工作
时间

最高学历、学位
合计教龄
(年)

教师资格
种类

教师资格
证书编号

现任专业
技术职务

教  龄  简  历

年月至年月 所  在  学  校 所任课程（兼任课程） 分段教龄
(月)

所在单位

申报意见
               

              （单位印章）
责任人：       年   月   日

县（市、区）
教育局
审核意见

               

              （单位印章）
 审核人：      年   月   日

市(州、地)
教育局
或省级
主管部门
审核意见

               

              （单位印章）
 审核人：      年   月   日

省级
教育部门
审核意见

               

              （单位印章）
               年   月   日

荣誉证书
编号

备  注
此表一式三份，本人档案、所属学校、县（市、区）教育局、市（州、地）教育局
各存一份。



附件2

颁发二十五年教龄荣誉证书审批表
单位名称： 单位类别：

姓  名 性别 身份证号码 民族
政治
面貌

参加工作
时间

最高学历、学位
合计教龄
(年)

教师资格
种类

教师资格
证书编号

现任专业
技术职务

教  龄  简  历

年月至年月 所  在  学  校 所任课程（兼任课程）
分段教龄
(月)

所在单位

申报意见
               

              （单位印章）
责任人：       年   月   日

县（市、区）
教育局
审核意见

               

              （单位印章）
 审核人：      年   月   日

市(州、地)
教育局
或省级
主管部门
审核意见

               

              （单位印章）
 审核人：      年   月   日

省级
教育部门
审核意见

               

              （单位印章）
               年   月   日

荣誉证书
编号

备  注
此表一式三份，本人档案、所属学校、县（市、区）教育局、市（州、地）教育局
各存一份。



附件3

            颁 发 三 十 年 教 龄 荣 誉 证 书 名 册

县（市、区）
教育局

或申报单位
意见                (印章)      

            年  月   日

市(州、地)
教育局或

省级主管部门
审核意见

 
                   (印章)      

                    年  月   日

省教育厅
审核意见

               (印章)      
            年  月   日

序
号

姓名 性别 身份证号码 民族 政治面貌 学历
参加工作
时间

所在单位
教师资格
种类

教师资格
证书编号

专业技术
职务

连续教龄
合计(年)

荣誉证书
编号

备注

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

    注：此表一式三份，县（市、区）教育局一份，地（州、市）教育局或省级主管部门一份，省教育厅一份。

第 1 页，共 1 页



各市州运维人员联系表

行政区划
浪潮

姓名 电话 备用对接人

贵阳地区 殷凯 15772776147

汪廷勇

15761630334

安顺地区 李发权 18108502953

六盘水地区 郭正全 13385587534

遵义地区 罗进静 18275451071

铜仁地区 赵玺 18708505114

毕节地区 姚元凯 18798817527

黔西南州地区 陈童林 18886030958

黔东南州地区 谭  聪 18286511498

黔南州地区 渠安康 17605417298

贵安新区 张  红 13290739958


