重修流程梳理
重修方式：跟班重修、开班重修、自学
1、 跟班重修：除毕业班，其他年级学生需重修的科目当前学期有开课均需跟班重修
2、 开班重修：当前学期有开课的课程重修人数 ≥ 20人时，统一开班重修
3、 自学：毕业班学生无论课程是否开课，可允许自学；下学期即将成为毕业班学生课程开课需跟班学习，不开课可申请自学
第一步：设置重修控制列表
强智教务系统-成绩管理-学生重修管理-重修控制管理-增加（具体设置勾选见图）
[image: IMG_256]

第二步：生成重修学生名单1（在补考成绩录入后、重修报名工作开始前生成）。
强智教务系统-成绩管理-学生重修管理-重修学生管理-选择审核学期（当前学期）-选择图中红色箭头指向框中的内容-检索课程-审核
（1） 开课单位需全选，课程属性一栏除公选外均选择，上课年级选择看注意事项。选择完毕后，点击【检索课程】，把检索出的课程全部移至已选课程中，点击【审核】。
注意事项：审核重修名单选择上课年级时，不选毕业班所在年级（因为毕业班学生和下学期即将成为毕业班的学生所有科目均可报名重修，非毕业班学生仅当前学期开课课程可报名重修，以20212学期为例：毕业班-2017级本科、2018级专科；下学期即将成为毕业班-2018级本科，2019级专科）
因系统无法选择本科、专科，因此选择年级时，如2018级就包括了2018级本科和2018级专科，但2018级专科为毕业班，所以审核出的重修名单在请彭工匹配开课信息时需先删除2018级所有专科的重修科目，待匹配完成并删除当前学期不开课课程后再导入2018级专科班重修科目，和毕业班重修科目。
因此，21221学期审核选择年级时，操作步骤如下：
操作原则：第一次审核出的重修学生名单，删除毕业班信息，匹配开课信息后，再审核追加毕业班重修名单，再删除低年级不开课课程，则可得出最终重修名单。
上课年级选择2019级、2020级-审核后-在重修学生名单里删除2019级专科学生重修科目-（第三步操作）彭工进行开课信息匹配后-（第四步操作）再次进入审核界面-选择2018级、2019级-审核-（第五步操作）删除重修名单里当前学期低年级不开课课程-删除后的重修学生名单即为最终可开放报名名单

[image: IMG_256]

[image: %B8~RMZ@Q}AQ)AJRX3XKFKI]
第三步：重修学生名单删除专科毕业班后，告知彭工可进行当前学期课程开课信息与重修学生名单里的课程信息进行匹配，得出当前学期可报名重修的课程。（每学期可报名重修的课程均为当前学期开课的课程）
（1） 审核生成的重修名单与本学期开课课程信息进行匹配（务必提醒彭工用课程名称进行匹配，而不仅是用课程号进行匹配！！！），统计出“本学期开设，但同一名称课程有不同课程号”的课程（彭工提供），进教务系统设置替代课程，以便学生可报名重修（本学期开设课程不用设置替代课程—看课程号，替代课程设置完成后，需合并课程人数）。[image: OCM1P7}5WS{P{{PWX8O8V40]
替代课程设置方法：
[image: 2KINVGT1NV9CR{J_~M6FN(M]
（二）用“匹配表”筛选出课程门次≥20的课程，此部分课程不增加开设课程的排课人数，均让学生选择开班重修。
（三）用“匹配表”筛选出课程门次< 20的课程，此部分课程需要增加开设课程的排课人数（杨博华设置），以便学生能选择跟班重修。下图中排课人数是同一课程名称不同课程号课程合并后人数。
[image: 0`9O0AH7XV[W9FNQJB(KUU4]

第四步：生成重修学生名单2
强智教务系统-成绩管理-学生重修管理-重修学生管理-选择审核学期（当前学期）-选择图中红色箭头指向框中的内容-检索课程-审核
（一）开课单位需全选，课程属性一栏除公选外均选择，上课年级此时只选择毕业班所在年级。选择完毕后，点击【检索课程】，把检索出的课程全部移至已选课程中，点击【审核】。
因此，21221学期审核生成重修学生名单2，选择年级时，操作步骤如下：
进入审核界面-选择2018级、2019级-审核

第五步：根据开课课程信息，删除教务系统重修学生名单2中当前学期低年级不开课的课程，生成重修学生名单3—终表。（需特别注意：如当前学期还允许高年级学生自学重修，无论课程是否开课，则允许自学重修年级的学生不开课的课程不能删除，否则学生无法线上报名重修）
自学重修仅允许毕业班学生或下学期即将成为毕业班学生办理
以20212学期重修为例，该学期允许学生自学重修：
1. 删除2019级本科、2020级本科不开课课程（根据匹配表删除）
2. 保留毕业班：2017级本科、2018级专科；非毕业班但下学期将成为毕业班学生并外出实习：2018级本科、2019级专科的所有重修课程

以21221学期重修为例，如该学期还允许学生自学重修，则安排如下：
1. 删除2019级本科、2020级本科不开课课程（根据匹配表删除）
2. 保留毕业班2018级本科、2019级专科所有重修课程

以21222学期重修为例，如该学期还允许学生自学重修，则安排如下：
3. 删除2020级、2021级本科不开课课程（根据匹配表删除）
4. 保留毕业班：2018级本科、2019级专科；非毕业班但下学期将成为毕业班学生并外出实习：2019级本科所有重修课程（2020级开始无专科专业）

操作方法：重修学生管理-输入当前学期不开课课程名称-删除低年级不开课课程，高年级不开课课程信息保留


[image: _DWX4HH99UREIPC)VQ]14JQ]


第六步：发正式通知，学生开始重修线上报名，通知模板见附件1.

第七步：报名结束后，在重修学生管理界面删除未报名学生

第八步：查看报名查询界面，选课信息是否正常
如：应选择开班重修课程是否选择成了跟班重修，跟班重修课程是否选择成了开班重修，有学生是否仅报名没选课？？（待确定可否这样执行）

第八步：开班课程设置
[bookmark: _GoBack]联系杨博华进行开班课程的设置，同时从报名查询界面导出学生重修名单，发至各二级学院给学生核对，有问题者可进行调整
第九步：学生核对完成后，从报名查询界面导出学生重修最终名单，随杨博华设置好的开班课程信息一起最终下发至各二级学院、教学部
第十步：联系彭工，把学生仅报名未选课学生统一后台刷成选课“是”的状态，“报名选课查询界面-是否选课”一栏所有学生选课状态均需为“是”，才可点击开课。
[image: KJ[D8$P{B$T(9F5MM(YR1]P]
第十一步：重修学生管理-点击开课，导入重修成绩录入，通知二级学院、教学部指定重修成绩录入人。
跟班重修成绩录入在期末成绩录入界面
开班重修、自学成绩录入在重修成绩录入界面
[image: K_@E_Z~XM_RW@)HPI4P%OCR]
[image: UF{(7@(LY5VW[T}_2`AHOFB]
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