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进入选择专业培养方案操作过程
第一步：
点击“指导培养方案——培养方案维护管理”二级菜单，如下图所示：
[image: ]

第二步：
请选择“培养方案版本号”，该版本号是指年级，每一个学院默认只能录入自己的学院的数据。最后点击查询，如下图所示：
[image: ]
第三步：
请点击下图中，学院名称前面的“+”号。
[image: ]

第四步：
请点击下图中，专业名称前面的“+”号。
[image: ]
第五步：
请点击下图中，“******培养方案”。
[image: ]



3、录入专业培养方案课程
第一步：
点击“增加课程”按钮，如下图所示：（这个时候就是开始增加该专业培养方案的课程）
[image: ]

第二步：
点击“选择”，如下图所示：
[image: ]

第三步：
选择课程名称，如下图所示：
[image: ]

第四步：
输入课程名称，然后点击“查找”。（该地方的课程名称可以进行模糊查询）
[image: ]

第五步：
双击课程，进行选择。如下图所示：
[image: ]

第六步：
完善考核方式、课程体系、课程性质、课程属性、集中实践、学位课程。
录入前请先了解他们的定义。（重点环节、易忽视环节）
[image: ]

第七步：
选择课程的开课学期，系统会默认第一学期开课，有不同的开课学期的课程数据，请把第一个学期开课改为“否”，把应该开课学期改为“是”。（每一门课程的只允许有一个开课学期）（重点环节、易错环节）
[image: ]

第八步：
点击保存，该门课程录入完毕。（其它课程的录入方式以此录入）
[image: ]



4、复制专业培养方案课程
第一步：
点击“复制其它方案课程”。如下图所示：
[image: ]

第二步：
复制指：把源专业培养方案复制到当前培养方案。
复制时：培养方案版本号、院系、专业、培养方案是属于必填项。
注意事项：
A：源专业培养方案、当前培养方案没有选择学期时，默认把所有课程复制过来。
B：源专业培养方案、当前培养方案都选择学期时，是指把源专业培养方案的某一个学期的课程数据复制到当前培养方案的某一个学期。
C：源专业培养方案选择某个学期，指把源专业培养方案的某一个学期的课程数据复制过来。
D：当前培养方案选择某个学期，指把源专业培养方案的课程数据复制到当前培养方案的某一个学期。
[image: ]
第三步：
点击“复制”提示复制成功，即可查询到复制过来的课程数据。
[image: ]


5、课程体系学分设置（学分要求）
第一步：
点击“课程体系学分设置”。如下图所示：
[image: ]
第二步：
录入课程体系学分要求。
（注意：只需要录入体系学分要求，学期体系学分要求不需要录入）
A：录入每一个体系的必修、先选、任选、公选、校选、其它的学分要求。
B：系统会计算出每一个体系的总学分要求。
C：系统会计算出所有体系的总学分要求。
D：刷新（根据培养方案维护学分计算）指：系统会根据录入的课程数据计算出每个体系下面的课程学分总和。
[image: ]

第三步：
请把右边的滚动条拉到最下面，然后点击“保存”。系统就会保存你录入的学分要求的数据。提示保存成功即可。
[image: ]
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